
문서 24 신청 절차 안내 
절차 안내 

1 사전준비

① 신청서 등 필수 제출 서류 준비 ② 문서24 회원가입 및 로그인

〇 신청서 등 다운로드

 - 인천중구보건소 홈페이지 > 보건사업안내 > 

여성관련 > 임산부 건강관리 > 임신 

사전건강관리 지원 사업

 - 인천중구청 홈페이지 > 종합민원 > 

편리한민원 > 민원서식 > 게시물번호 359

   (임신 사전 건강관리 지원 신청서 및 청구서 서식)

〇 인터넷 검색 포털에서 문서 24 검색 (https://docu.gdoc.go.kr) 

   ※ PC에서만 회원가입 가능

2

지원 결정 신청 

`및 검사의뢰서 

발급 

(문서24)

문서24 메인화면 > 문서보내기 
STEP 1. 문서 제출 전 확인 사항 (모두 예◯✔  체크)
STEP 2. 문서작성 (아래 참고)

문서24 메인화면 > 문서함 > 받은문서함 

> 접수문서함

① 지원 신청(문서작성) ⇨ ② 보건소 확인 후 지원 결정
(3일 소요) ⇨ ③ 검사의뢰서 발급

받는기관  인천광역시중구청장(국제도시보건과장)  

          ※ 국제도시보건과로 검색하여 선택

문서제목  임신 사전건강관리 지원 신청 (직접입력)

문서번호  자동 입력된 번호 그대로 사용(체크 불필요)

본문작성  1. 귀 기관의 무궁한 발전을 기원합니다. 
(자동입력)

         2. 임신 사전건강관리 지원을 신청합니다. 
(직접입력)

         (하단의 자동입력 되어있는) 가, 나, 다 삭제

첨부파일  신청서 등 (jpg, pdf 파일) 업로드

전송요청  “전송요청”  클릭 → “보내기” 클릭 

               → 발송 확인 팝업창 “예” 클릭

〇 접수일로부터 3일 이내 확인 후 결정 

(공휴일, 토요일 포함 시 3일 이상 소요)

〇 검사의뢰서 첨부파일(PDF) 다운로드

※  주의사항

  - 지원 불가 결정 시 보완 후 재신청 

   · 필수 제출 서류 미비 시 

   · 주민등록상 거주지 외 보건소로 신청 시 

   · 예산 소진, 중복지원 등 지원 불가 시 등

※ 주의사항

- 검사의뢰서 보관기간 : 30일

  (반드시 기간 내 저장 필요)

- 사업 참여 의료기관에 검사의뢰서 제출

  (모바일 화면 허용)

https://docu.gdoc.go.kr

